
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 
«РОМАШКА» 

 
111111, г. Москва, ул. Полевая, д.1 
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28 января 2019г. 
Исх.№ 1                                

Офис-менеджеру  Петрову П.П. 
                                                                                                                                                                    должность                      Ф.И.О. 

111112, г. Москва, ул. Летняя, д.2, кв.5 
адрес местожительства 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переводе в другую организацию 
 

Уважаемый Петр Петрович! 
 

В связи с реорганизацией, проводимой в ООО "РОМАШКА" (приказ № 10 от 25.01.2019г.), 
предлагаем Вам перевод из ООО «РОМАШКА» в ООО «ЛЕС» с должности офис-
менеджера на аналогичную должность с сохранением оклада в размере 25 000 руб. в 
месяц с 5 апреля 2019г. Прочие условия работы (режим работы и отдыха, отпуска, и 
т.д.) остаются без изменений. 
 
О своем согласии на перевод из ООО «РОМАШКА» в ООО «ЛЕС»  просим сообщить в 
отдел кадров в письменной форме в срок до 05.04.2019г. 
 
 
                          
                   Начальник отдела кадров              Иванова                     /И.И. Иванова/ 
 
 
 
 
 
 
С уведомлением ознакомлен, экземпляр уведомления получил на руки: 
 
«28» января  2019г. 
 
Офис-менеджер    Петров     /П.П. Петров/ 
           должность              подпись                  Ф.И.О. 

 
 
 
 
 
 


